
राजस्व व्यवस्थापन सचूना प्रणाली (RMIS) सञ्चालन पुस्स्िका 

 

 

राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणाली   
REVENUE MANAGEMENT INFORMATION 

SYSTEM (RMIS) 

सञ्चालन पसु्स्िका 

(मस्यौदाका रुपमा ियार गररएको, अस्तिम पछि रास्िनेि) 

 

 

महालेिा छनयतरक कायाालय 

अनामनगर काठमाण्डौ 
२०७५ असार 



राजस्व व्यवस्थापन सचूना प्रणाली (RMIS) सञ्चालन पुस्स्िका 

 

 

राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणाली   
REVENUE MANAGEMENT INFORMATION SYSTEM (RMIS) 

सञ्चालन पसु्स्िका 
ववषय-सूची (CONTENTS)  

    ववषय                                                                                                              पेज नं 
 

१. (पररचय िण्ड) :- ....................................................................................................................... 1 

1.1  पररचय:- ....................................................................................................................................... 1 

1.2  प्रणालीको प्राववछिक पक्ष :- ........................................................................................................... 1 

1.3  SYSTEM संञ्चालनका लाछग  आवस्यक  तयनुिम  पूवािाारहरू:- ...................................................... 2 

1.4  प्रयोगकिाा (USER) हरु :- ............................................................................................................ 2 

1.4.1  महालेिा छनयतरककायाालय  (FCGO) :- .............................................................................. 2 

1.4.2  कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालय  (DTCO) :- ................................................................... 3 

1.4.3  बैक (BANK) :- ................................................................................................................. 3 

1.4.4  कायाालय  (PO) :- .............................................................................................................. 4 

1.4.5  नेपाल राष्ट्र बैंक  (NRB) :- ................................................................................................... 4 

1.4.6  मतरालय/ववभाग  :- ............................................................................................................ 4 

२. (को.ले.छन.का. िण्ड) :- ................................................................................................................ 5 

2.1  सफ्टवयर लग-ईन (LOGON) गने :- .......................................................................................... 5 

2.2 उद्दशे्य/प्रयोजन :- ........................................................................................................................... 7 

2.3 राजस्व शीषाक  :- ........................................................................................................................... 8 

2.4  प्रयोगकिाा व्यवस्थापन :- ............................................................................................................. 9 

२.५  कायाालय व्यवस्थापनः ............................................................................................................... 10 

२.६  राजस्व जम्मा भौचरहरुः ............................................................................................................ 11 

२.7  प्रछिवेदनः ................................................................................................................................... 12 

३.  (बैंक िण्ड ) :-.......................................................................................................................... 13 

3.1  INFINITE USER :- .................................................................................................................. 13 

3.1.1  सफ्टवयर लगइन (LOGIN) गने :- .......................................................................................... 13 

३.1.2 प्रयोगकिाा व्यवस्थापन :- ................................................................................................... 14 



राजस्व व्यवस्थापन सचूना प्रणाली (RMIS) सञ्चालन पुस्स्िका 

 

 

३.२ SUPER USER: ........................................................................................................................ 15 

3.2.1  भौचर व्यवस्थापनः .................................................................................................................. 16 

3.2.२ चेक स्ललयरीङ गने:- ....................................................................................................... 17 

3.2.३ प्रछिवेदन :- .............................................................................................................................. 17 

३.3  NORMAL USER: .................................................................................................................... 17 

३.3.1 भौचर व्यवस्थापनः ............................................................................................................ 18 

3.3.2 Online भरेको भौचरको रकम बझुनेः ................................................................................ 21 

3.3.3 चेक स्ललयरीङ गने .......................................................................................................... 22 

3.3.4 प्रछिवेदनः ......................................................................................................................... 22 

४. राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणाली(कायाालय िण्ड)  :- .................................................................... 23 

४.१ उद्देश्य/प्रयोजन :- ........................................................................................................................ 24 

४.२ राजस्व शीषाक  :- ...................................................................................................................... 26 

४.३ आम्दानी रसीद व्यवस्थापनः ...................................................................................................... 27 

४.४. गोश्वारा भौचरः .......................................................................................................................... 29 

४.५.  सेवा प्रदान गनुाहोसः ................................................................................................................ 30 

४.६  कायाालयले संकलन गरेको नगद दास्िला गरेका भौचरहरुः ..................................................... 31 

४.७  कायाालयले संकलन गरेको नगद दािला गना बााँकी भौचरहरुः ................................................ 32 

४.८ प्रछिवेदनः.................................................................................................................................... 32 

 

 



राजस्व व्यवस्थापन सचूना प्रणाली (RMIS) सञ्चालन पुस्स्िका 

 

१ 

 

१. (पररचय िण्ड) :- 

1.1  पररचय:- 

नेपाल सरकारले प्राप्त गने राजस्वको संकलन प्रवियालाई थप प्रभावकारी बनाउन ेउदे्धश्यले महालेिा छनयतरक 
कायाालयले सबै राजस्व संकलन गने बैंकहरुले प्रयोग गने गरी िुटै्ट कम््यूटर सफ्टवेयर ववकास गरी नेपाल सरकार 
(अथामतरीस्िर) को छमछि २०७१।०३।२४ को छनणायानसुार कम््यटुर सफ्टवेयरमा आिाररि राजस्व व्यवस्थापन 
सूचना प्रणाली काठमाण्डौ उपत्यकाका ३ वटा स्जल्लाबाट शरुु गरी हाल सबै स्जल्लामा लाग ुभइ सकेको ि । 
मूलि राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणालीमा कायाालयले संकलन गरेको राजस्व रकम अथवा सेवाग्रावहले छसिै बैक 
दास्िला गरेको जनु सकैु राजस्व रकम बैंकले RMIS SOFTWARE मा जम्मा (ENTRY) गरी सकेपिी मार 
सम्बस्तिि कायाालय¸ कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालय र अतय सरोकारवाला छनकायहरुले यस प्रणालीमा पहुाँच 
रािी आवस्यकिा अनसुार REAL TIME मा लेिांकन िथा प्रछिवेदन गना सवकने गरी DESIGN गररएको ि । हाल 
परुानो SYSTEM मा पररमाजान गरी पछिल्लो प्रवीिीमा आिारीि बनाइएको ि । 

राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणाली (RMIS) मा सवा प्रथम बैंकले RMIS SOFTWARE मा जम्मा (ENTRY) 
गरी सकेपिी मार  सम्वस्तिि कायाालय लगायि सवै सरोकारवाला छनकायहरुले यस प्रणालीमा पहुाँच रािी REAL 

TIME मा आवस्यकिा अनसुार लेिांकन िथा प्रछिवेदन प्राप्त िथा जारी गना सलनिेन ्।  बैकहरुले मािहिका राजस्व 

संकलन गने शािाहरुको लाछग USER प्रदान गने, आवस्यक प्रछिवेदन हेना िथा जारी गना सलनेिन।्  

1.2  प्रणालीको प्राववछिक पक्ष :- 

 

TECHNICAL SPECIFICATION OF SOFTWARE 

DESCRIPTIONS TECHNICAL REQUIREMENTS 

TECHNOLOGY WEB-BASE 

FRONT-END ANGULAR-4 

BACK-END ORACLE 11GDATABASE 

OPERATING SYSTEM CLIENT IN DTCOS (WINDOWS XP OR ABOVE)  

SERVER IN FCGO (AIX 6.1) 

FONT NEPALI UNICODE 

 

TECHNICAL REQUIREMENT (HARDWARE AND OTHERS) 

DESCRIPTIONS TECHNICAL REQUIREMENTS 

CLINT COMPUTER CORE  I 3 OR  HIGHER 
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 AT LEAST 2 GB RAM AND 320 GB HARD DISK 

SERVER PROCESSOR : RISC POWER 7 WITH 4 CORES  

RAM/MAIN MEMORY : 128 GB DDR3-1333 MHZ 

STORAGE : 4 TB 

TAPE LIBRARY : 16 GB*20 

BACKUP SYSTEM 

FOR DATA 

CLUSTER, MIRRORING 

BACKUP SYSTEM 

FOR ELECTRICITY 

POWER 

UNDISRUPTED ELECTRICITY LINE OF 

SINGHDURBAR 

15 KVA  UPS – 1, 60 KVA GENERATOR 

SECURITY FIREWALL, INTRUSION PREVENTION SYSTEM 

KASPERSKY ANTI VIRUS 

 

1.3  SYSTEM संञ्चालनका लाछग  आवस्यक  तयनुिम  पूवािाारहरू:- 

SYSTEM सञ्चालनका लाछग कम््यटुरमा देहाय वमोस्जम पूवािाारहरू रहेको हनुपुिा ।  

 कस्म्िमा I3 PROCESSER र 2 GB RAM भएको कम््यटुर । 

 कम््यूटर WINDOWS XP वा सो भतदा माछथ । 

 256 KBPS INTERNET CONNECTIVITY  हनु ुपने  । 

 NEPALI UNICODE INSTALL भएको हनु ुपने । 

 

 

1.4  प्रयोगकिाा (USER) हरु :-  

यस प्रणालीमा महालेिा छनयतरक कायाालय, कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालय, कायाालय िथा बैंकहरु र 
करदािा सवैलाई फरक फरक वकछसमको USER प्रदान गरर सोही USER को माध्ययमबाट RMIS SOFTWARE को 
प्रयोग गररने ि । 

1.4.1  महालेिा छनयतरककायाालय  (FCGO) :- 

            महालेिा छनयतरक कायाालयलाई दइु वकछसमका USER प्रदान गररएको ि ।  

• ADMINISTRATIVE USER :- महालेिा छनयतरक कायाालयको कुनै छनस्ञ्चि एक व्यस्ि वा दइु व्यस्िले संयिु 

रुपमा प्रयोग गना पाउने गरर SYSTEM मा नै सिुार िथा अतय आवस्यक पररविना गना सलन े गरी 
ADMINISTRATIVE USER प्रदान गररएको ि ।  
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• NORMAL USER :- आफ्नो PASSWORD पररविान र प्रछिवेदन हेना सलने गरर सम्वस्तिि शािाहरुलाई 

आवस्यकिा अनसुार USER प्रदान गना सवकनेि । यस्िो USER ADMINISTRATIVE USER ले प्रदान गनेि 
।   

1.4.2  कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालय  (DTCO) :- 

आफ्नो स्जल्ला छभरका बैकहरुले संकलन गरेको राजस्वको प्रछिवेदन हेने, IMPORT गने, नयााँ कायाालयहरु 
SYSTEM मा राख्न ेवा अनावश्यक कायाालयहरुलाई लक गना सलने, स्जल्ला कायाालयहरुलाई आवस्यकिा अनसुार 
USER प्रदान गने, कायाालय िथा बैंकले भौचर संशोिनको लाछग पठाएको अनरुोि लाई UNLOCK गना सलने गरी 
USER प्रदान गररएको हतुि । यस्िो USER बाट सम्बस्तिि कायाालय वा बैंकको अनरुोिमा भौचर वववरण संसोिन 

गनुा पने देस्िएमा भौचर संशोिनको लाछग पठाएको अनरुोि लाई UNLOCK गरी बैंकलाई अनमुछि प्रदान गना 
सवकने ि । भौचरको वववरण संशोिनको लाछग SYSTEM बाट अनरुोि भै आईसकेको अवस्थामा अतय कुनै 
प्रकारको वववरण आवस्यक पने िैन ।  

1.4.3  बैक (BANK) :- 

राजस्व रकम बैक भौचरको आिारमा सवा प्रथम RMIS SOFTWARE मा ENTRY गने काम बैकबाट हतुि । 
बैकले RMIS SOFTWARE मा ENTRY गरेको रकमको आिारमा मार अरु छनकायहरुले राजस्व प्रशासन गना 
सलदिन ्। बैकले ENTRY गरेको  वववरणको संशोिन बैकले मार गना सलदि । राजस्वको कारोवार गने बैंक 

िथा शािाहरुलाई छनम्नानसुार िीन िहको USER ASSIGN गररएको हतुि । 

• INFINITE USER :- यस्िो प्रकारको USER राजश्व संकलन गने बैंकको केस्तिय कायाालयलाई महालेिा छनयतरक 
कायाालयबाट प्रदान गररति । यस्िो प्रयोगकिााले आफ्नो PASSWORD पररविान गना सलने र शािाहरुको लाछग  
आवस्यकिा अनसुार USER CREATE गना सलने अछिकार ददइएको ि ।  

• SUPER USER :- यस्िो प्रकारको USER राजश्व संकलन गने बैंकको केस्तिय कायाालयले संकलन गने शािाहरुलाई 

प्रदान गदाि । यस्िो USER एउटा शािामा एकजनालाई मार प्रदान गररति । यस्िो प्रयोगकिााले आफ्नो 
PASSWORD पररविान गना सलन,े NORMAL USER ले प्रवववि गरेको वववरण सच्याउन ुपरेमा छनिााररि प्रविया 
परुा गरी सच्याउने, र प्रछिवेदन गने काया गना सलने अछिकार ददइएको ि । िर SUPER USER ले  DATA 

POSTING भने गना सलने िैन । 

• NORMAL USER :- राजस्व संकलन गने शािाहरुमा वववरण प्रववविको लाछग यस्िो USER ASSIGN गररति । 

यस्िो USER सम्बस्तिि बैंकको केस्तिय कायाालयले आवस्यकिा अनसुार प्रदान गदाि । यस्िो USER ले 

आफ्नो PASSWORD पररविना गने र छनिाारीि फमामा भौचर प्रवविी गने, सेवाग्राहीले सोझै भरेर ल्याएको 
भौचरको रकम बसु्झछलने र  चेक सावटएको छमछि POSTING गने अछिकार ददइएको ि । िर NORMAL 

USER ले  शरुु प्रवववि पछि संशोिन भने गना सलने िैन । 
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1.4.4  कायाालय  (PO) :- 

कायाालयलाई पछन आवश्यकिा अनसुार िीन  िहको  USER ASSIGN गररति । कायाालयको USER बनाउन े
काम कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयबाट हतुि । कायाालयको लाछग सेवा प्रदान गने प्रयोजनको लाछग िुटै्ट¸ 
लेिा राख्न ेप्रयोजनको लाछग ACCOUNT LEVEL र भौचर स्स्वकृि िथा संसोिन गने प्रयोजनको लाछग ADMIN 

LEVEL को USER प्रदान गररति । सेवा प्रदान गने प्रयोजनको लाछग प्रदान गररएको USER बाट भौचरको 
आिारमा सेवा प्रदान गने काया̧   ACCOUNT LEVEL को USER बाट राजस्वको लेिा शे्रस्िा राख्न ेकाया गना 
सवकति । त्यसै गरी ADMIN LEVEL को USER बाट भौचर संसोिन¸ गोश्वारा भौचर स्स्वकृछि लगायिका 
कायाहरु गना सवकति ।साथै सबै प्रकारको USER बाट हेना सवकति । 

1.4.5  नपेाल राष्ट्र बैंक  (NRB) :- 

नेपाल राष्ट्र बैंकले नेपाल सरकारको बैकको रुपमा काया गने भएकोले राजस्व संकलनको हैछसयिमा माछथ 

उल्लेस्िि वैकलाई प्रदान गररन ेसबै वकछसमका USER को साथसाथै सबै बैकको प्रछिवेदन प्राप्त गरी वहसाव छमलान गना 
सलन े गरर आवस्यकिा अनसुारका प्रछिवेदनहरु हेना सलने गरर िुटै्ट USER प्रदान गररति । यस्िो USER 

ADMINISTRATOR ले प्रदान गना सलनिे ।  

1.4.6  मतरालय/ववभाग  :- 

मतरालय ववभागलाई केस्तिय प्रछिवेदन हेना सलने गरी  USER ASSIGN गररति । जनु USER बाट मतरालय 
ववभागले आवस्यक पने प्रछिवेदनहरु हेना जारी गना सलने ि ।  यस्िो USER महालेिा छनयतरक कायाालयले  प्रदान 

गने ि ।  
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२. (को.ले.छन.का. िण्ड) :- 

कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयलाई आफ्नो स्जल्ला छभरका बैकहरुले संकलन गरेको राजस्वको प्रछिवेदन 

हेने, IMPORT गने, नयााँ कायाालयहरु SYSTEM मा राख्न े वा अनावश्यक कायाालयहरुलाई लक गने, स्जल्ला स्स्थि 
कायाालयहरुलाई  RMIS SOFTWARE संचालनको लाछग आवस्यकिा अनसुारका USER हरु प्रदान गने, कायाालय िथा 
बैंकले भौचर संशोिनको लाछग पठाएको अनरुोि लाई UNLOCK गना सलने गरी USER प्रदान गररएको हतुि । RMIS 

SOFTWARE मा कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयले गनुा पने कामहरुमा । 

 सफ्टवयर लग-ईन (LOGON) गने । 

 स्जल्ला छभर िोलीएका नयााँ कायाालयहरुलाई बैंकहरु ASSIGN  गने ।   

 स्जल्ला छभरका कायाालयहरुलाई RMIS SOFTWARE संचालनको लाछग आवस्यकिा अनसुारका 
USER NAME/ PASSWORD  उपलब्ि  गराउने । 

 कायाालय िथा बैंकले भौचर संशोिनको लाछग पठाएको अनरुोि लाई UNLOCK गने वा संसोिनको 
सहमछि ददन।े 

 PASSWORD  पररविान गने । स्जल्ला स्स्थि कायाालयहरुले  PASSWORD  ववछसाएमा RESET 

गररददने । 

 आवश्किा अनसुारका प्रछिवेदनहरु हेने, चेक गने, िथा सम्बस्तिि छनकायमा पठाउने । 

2.1  सफ्टवयर लग-ईन (LOGON) गने :- 

 कम््यटुर िोल्ने । 

 कुनै उपयिु BROWSER (GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX, SAFARI ETC…) िोल्न े
। 

 ADDRESS  BAR  मा ठेगाना ( newrmis.fcgo.gov.np ) ENTRY गरी ENTER गने । 

 ENTER गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

1. SCREEN 
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             माछथको SCREEN   को बााँया िफा का LINK बाट आवस्यक SOFTWARE िथा छनदेस्शका 
DOWNLOAD गना सवकति भन ेदायााँ SCREEN   बाट SYSTEM LOGIN गरी संचालन गना सवकति । 

SYSTEM संचालनको लाछग 

 

 USER NAME :- महालेिा छनयतरक कायाालयबाट प्राप्त USER NAME ENTRY गने । 

PASSWORD :-  PASSWORD ENTRY गने । 

LOGIN वटनमा CLICK गने । 

CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

एक पटकको प्रयास असफल भएमा I AM NOT A ROBOT CLICK गरी CAPTCHA को वववरण 
रािेर मार LOGIN गना सवकति । 

2. SCREEN 

 

माछथको SCREEN   का छनम्नानसुारका FIELD हरु रहेका िन।् 

 उद्देश्य/प्रयोजन 

 राजस्व शीषाक 

 प्रयोगकिाा व्यवस्थापन 

 कायाालय व्यवस्थापन 

 राजस्व जम्मा भएका भौचरहरु 

 प्रछिवेदन 
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2.2 उद्दशे्य/प्रयोजन :- 

यस MENU को प्रयोगबाट राजस्व छलइ सेवा प्रदान गने कायाालयले प्रदान गने सेवा वा राजस्व प्राप्त हनुकुो 
प्रयोजन  प्रवववि गररति ।यसरी प्रवववि गदाा त्यस्िा सेवा िथा प्रयोजन करदािा िथा वैंकले स््ि बझुने गरी उल्लेि 
गनुा पदाि । प्रयोजन प्रवववि गने िररका छनम्नानसुार रहेको ि । 

 बााँया िफा को प्रयोजन भन्ने MENU मा CLICK गरेपछि गने ।  

 CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

3. SCREEN 

 

 कायाालयको वफल्डमा कुन कायाालयको सेवा वा उद्देश्य राख्न िोस्जएको हो सो कायाालय िाने्न ।  

 नयााँ उद्देश्य भने्न बटनमा CLICK गने  

यस पछि यस्िो SCREEN   देिा पदाि ।   

4. SCREEN 

 

 अंग्रजेी वववरणमा प्रदान गररने सेवा वा प्रयोजनको अंग्रजेी वववरण उल्लेि गनुा पदाि 

 नेपाली वववरणमा प्रदान गररने सेवा वा प्रयोजनको नेपाली वववरण उल्लेि गनुा पदाि 
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 राजस्व शीषाकमा माछथ उल्लेि गररएको प्रयोजन वा सेवाको राजस्व रकम जम्मा हनु ेराजस्व शीषाक 

िनोट गनुा पदाि । 

 रकम वफल्डमा उल्लेस्िि सेवा वापि लाग्ने राजस्व रकम उल्लेि गनुा पदाि । 

 त्यसपछि UPDATE बटनमा CLICK गनुा पदाि । यसपछि उि सेवा/उद्दशे्य वा प्रयोजन सेभ हतुि 

। यसरी सेभ भएको प्रयोजन सचुीमा देिा पदाि ।   

2.3 राजस्व शीषाक  :- 

          यस MENU बाट कायाालयले संकलन गने राजस्व शीषाकहरु प्रवववि गना सवकति । राजस्व शीषाक 
िनोट गदाा त्यस कायाालयमा जम्मा हनुे राजस्व शीषाक मार िनोट गनुा पनेि । राजस्व शीषाक CLICK गरे पिी 
छनम्नानसुार को SCREEN    देिापिा । 

5. SCREEN 

 

राजस्व शीषाक थपघट गनाको लाछग दायााँ िफा को राजस्व शीषाक िनोट   बटनमा CLICK गने । यसरी 
CLICK गरेपछि छनम्नानसुारको SCREEN   देिा पदाि । 

6. SCREEN 
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माछथको SCREEN  मा कायाालयको लाछग चावहने राजस्व शीषाक िनोट गरी अपडेट वटन CLICK गनुा पिा 
। यसरी िनोट गररएका राजस्व शीषाक सूचीमा देिा पदाि । 

 

2.4  प्रयोगकिाा व्यवस्थापन :- 

       यस MENU बाट कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयले स्जल्ला स्स्थि कायाालयहरुको लाछग USER प्रदान गने 
काम गदाि । कायाालयको लाछग USER  प्रदान गदाा शे्रष्िा राख्न,े भौचरको वववरण संसोिन गने र सेवा प्रदान गने 
प्रयोजनको लाछग िुट्टा िुटै्ट यूजर प्रदान गनुा पदाि । प्रयोगकिाा व्यवस्थापन MENU को छभर दइुवटा SUBMENU  
रहेका िन ्। नयााँ प्रयोगकिाा र प्रयोगकिााको सूची । प्रयोगकिाा बनाउनको लाछग नयााँ प्रयोगकिाा बटन CLICK 
गनुा पिा । CLICK गरेपछि छनम्नानसुारको  SCREEN   देिापिा । 

7. SCREEN 

 

 

माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार ENRTY गने ।   
 प्रयोगकिाा:-  प्रयोगकिााको ID TYPE गने  

 पासवडाः पासवडा टाइप गने 

 अंग्रजेी नामः प्रयोगकिााको पूरा नाम अंग्रजेीमा लेख्न े

  नेपाली नामः प्रयोगकिााको पूरा नाम नेपालीमा लेख्न े 

 कायाालयः कुन कायाालयको प्रयोगकिाा हो सो कायाालय िनोट गने । 

 पदः प्रयोगकिााको पद लेख्न े
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 इमेल ठेगानाः प्रयोगकिााको इमेल ठेगाना भए लेख्न ेअतयथा िाली िोड्न े

 फोन नं:  ल्याण्डलाइन फोन भए लेख्न ेअतयथा िाली िोड्न े

 मोवाइल नं: प्रयोगकिााको मोवाइल नं लेख्न े

 आइवप ठेगानाः िाली िाड्न े

 प्रयोगकिााको िहः कस्िो प्रयोगकिाा हो िनोट गने  

 सबै वववरण भरेपछि सेभ गनुाहोस भने्न बटन CLICK गने । 

यसरी सेभ गररसकेपछि प्रयोगकिााको वववरण सूचीमा देिा पदाि । हेरेर चेक गना सवकति भने कुनै वववरण 
संसोिन गनुा परेमा  पेन जस्िो बटन CLICK गरी सम्बतिीि वववरण संसोिन गना सवकति । 

२.५  कायाालय व्यवस्थापनः   

       यस MENU बाट स्जल्लास्स्थि राजस्वको कारोवार गने कायाालयहरु थप गने हटाउने कायाालयको वववरण 
संसोिन गने र त्यस्िा कायाालयहरुको राजस्व संकलन हनुे बैंक िनोट गने काया गना सवकति । यस MENU  छभर 
दइुटा SUBMENU  िन ्नयााँ राजस्व संकलन गने छनकाय र राजस्व संकलन गने छनकायको सूची  । सूची हेने र 
संसोिन गने प्रयोजनकोलागी हो भने नयााँ राजस्व संकलन गने छनकाय MENU बाट नयााँ कायाालय थप गना सवकति 
।  

नयााँ राजस्व संकलन गने छनकाय MENU  CLICK गने । 

 CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

 

8. SCREEN 

  

माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार ENRTY गने ।   
 कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयः सम्बतिीि कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालय िनौट गने । 

 पूरानो कायाालय कोडः यसमा कायाालयको पूरानो ढााँचाको कोड उल्लेि गने (DISTRICT-

MINISTRY-CODE) 
 कायाालय कोडः यसमा आफै कोड GENERATE हतुि प्रवववि गनुा पदैन । 

 अंग्रजेी नामः कायाालयको अंग्रजेी नाम सबैले बझुने गरी उल्लेि गने । 
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 नेपाली नामः कायाालयको नपेाली पूरा नाम उल्लेि गने । 

 अंग्रजेी ठेगानाः कायाालय रहेको स्जल्ला िथा स्थान अंग्रजेीमा उल्लेि गने । 

 नेपाली ठेगानाः कायाालय रहेको स्जल्ला िथा स्थान नेपालीमा उल्लेि गने । 

 मतरालयः कायाालयको िालकु मतरालय िनोट गने । 

 ववभागः कायाालयको िालकु ववभाग उल्लेि गने । 

 सवियः हाल कायाालय कायम भए √ गने अतयथा िाली गने । 

 

दायााँ िफा को बैंक िनोट गने स्थानमा त्यस कायाालयको राजस्व संकलन हनुे बैंक िनोट गनुा पदाि । 
यसरी बैंक िनोट गदाा स्जल्लाको ववछनयोजन िफा को कारोवार गने बैंक स्जल्ला स्स्थि सबै कायाालयकोलाछग िनोट 
गनुा पदाि भने कुनै बैंक कुनै छनस्िि कायाालयको राजस्व संकलन गने गरी स्स्वकृछि पाएको भए त्यस्िो कायाालयको 
लाछग त्यो बैंक पछन िनोट गनुा पदाि । 

हाल पूरानो प्रणालीमा रहेका सबै कायाालयहरु स्विः छसस्टममा रास्िएको हतुि िर सबै वववरण परुा 
नभररएको हनुाले कायाालयको सूचीबाट त्यस्िा कायाालयको वववरण EDIT गरी िाली वववरण थप गने र बैंक िनोट 
गने काम गनुा पदाि । 

 

२.६  राजस्व जम्मा भौचरहरुः   

यस MENU  बाट जिल्लाजथित कायाालयहरुको लागि िम्मा भएका सब ैरािथव भौचरहरु देखा पदाछन।् यस 
MENU को प्रयोि हेने प्रयोिनकोलागि मात्र हुन्छ । कुन ैअवथिामा कोष तिा लेखा ननयन्त्रक कायाालयले 
भौचरको वववरण ससंोधन िनुा परेको अवथिामा यस ैMENU  बाट िना सककन्छ। रािथव िम्मा भौचर MENU मा 
CLICK िरेपनछ ननम्नानसुारको SCREEN  देखा पदाछ । 

9. SCREEN 

 

यसमा भौचरको जनुसकैु वववरणको आिारमा भौचर िोज्न सवकति ।  
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२.7  प्रछिवेदनः 
 

यस MENU बाट कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयलाई आवश्यक पने प्रछिवेदनहरु हेना सवकति 
। स्स्वकृि म ले प फाराम अनसुारका प्रछिवेदनहरु यस MENU  छभर रहेका हतुिन भने थप 
प्रछिवेदन चावहएमा राजस्व जम्मा भौचरबाट DATA EXCEL FORMAT मा EXPORT गरी 
प्रयोगकिााले आफै ियार गना सवकति । 

 "REPORT"  मा CLICK गने । 

 CLICK गरे पिी छनम्नानसुार को SCREEN   देिापिा । 

10. SCREEN 

 

माछथको SCREEN   का छनम्नानसुार का प्रछिवेदनहरु रहेका िन ्। 
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३.  (बैंक िण्ड ) :- 

राजस्व रकम बैक भौचरको आिारमा RMIS SOFTWARE मा ENTRY गने काम बैकबाट हतुि । बैकले 
RMIS ENTRY गरेको रकमको आिारमा मार अरु छनकायहरुले राजस्व प्रशासन गना सलदिन ्। बैकले ENTRY 

गरेको  वववरणको संशोिन बैकले गना सलदि । राजस्वको कारोवार गने बैंक िथा शािाहरुलाई छनम्नानसुार िीन 

िहको USER ASSIGN गररएको हतुि । 

 INFINITE USER  

 SUPER USER  

 NORMAL USER  

 3.1  INFINITE USER :- 

यस्िो प्रकारको USER राजश्व संकलन गने बैंकको केस्तिय कायाालयलाई महालेिा छनयतरक कायाालयबाट प्रदान 
गररति । यस्िो प्रयोगकिााले आफ्नो PASSWORD पररविान गना सलन ेर शािाहरुको लाछग अतय प्रकारका SUPER िथा 
NORMAL USER हरु प्रदान गने अछिकार हतुि । यस्िो USER ADMINISTRATOR लाई मार प्रदान गररति । 
यस USER ले सम्पणुा बैंक शािाहरुको अनगुमन/छनररक्षण/छनयतरण गने काम गदाि। INFINITE USER ले गने 
कायाहरु 

 सफ्टवयर लग-ईन (LOGON) गने । 

 USER बनाउने ।  

 प्रछिवेदन माफा ि शािा िथा प्रयोगकिााको अनगुमन गने । 

 नेपाल राष्ट्र बैंकसाँग वहसाव छमलान गने । 

3.1.1  सफ्टवयर लगइन (LOGIN) गने :- 

 कम््यटुर िोल्ने । 

 उपयिु BROWSER िाने्न (GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX, OPERA ETC.)। 

 ADDRESS  BAR  मा ठेगाना (newrmis.fcgo.gov.np )  ENTRY गरी ENTER गने । 

 ENTER गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

 

11. SCREEN 
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माछथको SCREEN   को दाया िाछलकाको  LINK बाट आवस्यक SOFTWARE िथा छनदेस्शका 
DOWNLOAD गना सवकति भने वायााँ SCREEN   बाट SYSTEM मा प्रवेश गरी संचालन गना सवकति । SYSTEM 

संचालनको लाछग 

 

माछथको SCREEN    मा छनम्नानसुार ENTRY गने । 

 प्रयोगकिाा :- महालेिा छनयतरक कायाालयबाट प्राप्त USER NAME ENTRY गने । 

 PASSWORD :-  PASSWORD ENTRY गने । 

 LOGIN वटनमा CLICK गने । 

 CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

प्रयोगकिााको िह अनसुार MENU हरु फरक फरक हनुसलि । INFINITE USER लाई प्रयोगकिाा बनाउने र प्रछिवेदन 
MENU  मार उपलब्ि हतुि भने SUPER USER लाई भौचरको वववरण र प्रछिवेदन MENU  उपलब्ि ि । त्यसैगरी 
NORMAL USER लाइ भौचर प्रवववि गने िथा चेक स्ललयरीङको MENU मा पहुाँच हनुेि ।  

३.1.2 प्रयोगकिाा व्यवस्थापन :- 

       यस MENU बाट कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयले स्जल्ला स्स्थि कायाालयहरुको लाछग USER प्रदान गने 
काम गदाि । कायाालयको लाछग USER  प्रदान गदाा शे्रष्िा राख्न,े भौचरको वववरण संसोिन गने र सेवा प्रदान गने 
प्रयोजनको लाछग िुट्टा िुटै्ट यूजर प्रदान गनुा पदाि । प्रयोगकिाा व्यवस्थापन MENU को छभर दइुवटा SUBMENU  
रहेका िन ्। नयााँ प्रयोगकिाा र प्रयोगकिााको सूची । प्रयोगकिाा बनाउनको लाछग नयााँ प्रयोगकिाा बटन CLICK 
गनुा पिा । CLICK गरेपछि छनम्नानसुारको  SCREEN   देिापिा । 

 

12. SCREEN 
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माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार ENRTY गने ।   
 बैंक शािाः USER रहेको शािा िनोट गने  

 प्रयोगकिाा:-  प्रयोगकिााको ID TYPE गने  

 पासवडाः पासवडा टाइप गने(LENGTH 6-16, 1 UPPER CASE, 1 LOWER CASE AND 1 

SPECIAL CHARACTER (@,#,$,%,&,*)) 
 अंग्रजेी नामः प्रयोगकिााको पूरा नाम अंग्रजेीमा लेख्न े

  नेपाली नामः प्रयोगकिााको पूरा नाम नेपालीमा लेख्न े 

 पदः प्रयोगकिााको पद लेख्न े

 इमेल ठेगानाः प्रयोगकिााको इमेल ठेगाना भए लेख्न ेअतयथा िाली िोड्न े

 फोन नं: ल्याण्डलाइन फोन भए लेख्न ेअतयथा िाली िोड्न े

 मोवाइल नं: प्रयोगकिााको मोवाइल नं लेख्न े

 आइवप ठेगानाः िाली िाड्न े

 प्रयोगकिााको िहः कस्िो प्रयोगकिाा हो िनोट गने  

 

सबै वववरण भरेपछि सेभ गनुाहोस भने्न बटन CLICK गने । 

 

यसरी सेभ गररसके पछि प्रयोगकिााको वववरण प्रयोगकिााको सूची भन्न MENU मा देिा पदाि । हेरेर 

चेक गना सवकति भने कुनै वववरण संसोिन गनुा परेमा  पेन जस्िो बटन CLICK गरी सम्बतिीि 
वववरण संसोिन गना सवकति । यस प्रकारको प्रयोगकिााको काम USER CREATE गने िथा आवश्यक 
प्रछिवेदन हेने हो । 

 

३.२ SUPER USER: 

यस िहको प्रयोगका िाको काम NORMAL USER ले ियार गरेको भौचरमा कुनै संसोिन गनुा पने भएमा संसोिन गने हो । 
त्यसै गरी यस प्रयोगकिााबाट कुनै प्रयोगकिााले प्रवववि गरेको चेक उसको अनपुस्स्थिीमा स्ललयरीङ गना सलि । यस 
प्रयोगकिााबाट LOGIN गदााको मूख्य पेज छनम्नानसुारको हतुि । 

 

13. SCREEN 
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माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार  िीन वटा FIELD हरु देिापदािन ्। 

 भौचर व्यवस्थापन 

 चेक स्ललयरीङ गने र 

 प्रछिवेदन 

3.2.1  भौचर व्यवस्थापनः 
यस MENU को प्रयोगबाट बैंकको NORMAL USER ले प्रवववि गरेको राजस्वको ववस्ििृ वववरण हेने र 

प्रविया परुा गरी संसोिन गने गदाि । सेवाग्राहीले अनलाईन भरेको भौचरको बैंकले कुनै पछन वववरण संसोिन गना 
सलदैन िर बैंक आफैले प्रवववि गरेको भौचरको रकम र छमछि बाहेक अतय वववरण संसोिन गना सवकति । 
रकमको हकमा सेवाग्राही भरेको वववरण भदाा वैकले गस्ल्ि गरेको अवस्थामा छनस्िि प्रविया परुा गरी संसोिन गना 
सवकति । भौचर संसोिनको लाछग उि भौचर कायाालयले आम्दानी जनाइसकेको रहेि भने कायाालयको अनमुछिमा 
मार संसोिन गना सवकति ।  

14. SCREEN 

 

 

यस MENU बाट भौचर संसोिन गदाा कायाहरु भने्न वफल्डको िल रहेको पेन जस्िो बटनमा CLICK गनुा 
पिा । यो बटन CLICK गररसके पछि EDIT MODE मा छनम्नानसुार भौचर देिा पदाि ।  

15. SCREEN 

 यसलाई आवश्यकिा अनसुार जनु वफल्ड संसोिन गने हो संसोिन गना सवकति । संसोिन गररसकेपछि 
UPDATE बटनमा CLICK गनुा पने हतुि । 
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  3.2.२ चेक स्ललयरीङ गने:- 

यस MENU बाट NORMAL USER ले प्रवववि गरेका चेक माफा ि भिुानी भएका भौचरहरुको चेक 
स्ललयरीङ गने काम हतुि । सामातयिया चेकको स्ललयरीङ प्रववविकिााले नै गदाि िर कुनै ददन प्रववविकिाा 
अनपुस्स्थि भएको अवस्थामा SUPER USER ले स्ललयरीङ गने गरी ियार गररएको ि । यस MENU  छभर काम 
गदाा त्यस SUPER USER अतिगािका नमाल USERले प्रवववि गरेका स्ललयरीङ हनु बााँकी सबै चेकहरु देिा पदािन 
। त्यसबाट स्ललयरीङ भएका भौचर िनोट गरी पोि गनुा पदाि । यो MENU को SCREEN   छनम्नानसुारको हतुि 
।   

16. SCREEN 

 

माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार ENTRY गने । 

 चेक सावटकएको छमछि :-  जनु ददन चेक स्ललयरीङ भएको हो सो छमछि उल्लेि गने । 

 िनोटः यो  वफल्डमा स्ललयरीङ भएका चेक साँग सम्बतिीि भौचरमा TICK(√) गने ।  

 पोि गनुाहोसः यो बटन CLICK गरेपछि गरेका भौचरहरुको चेक स्ललयरीङ हतुि । यसरी चेक 
स्ललयरीङ गदाा चेक सावटएको छमछि अनसुार भौचर छमछि कायम हतुि भन ेकारोवार गरेको छमछिको 
आिारमा प्रछिवेदनमा देिा पने भएकोले अछनवाया रुपमा स्ललयरीङ भएको ददनमा पोविङ गने 
व्यवस्था छमलाउन ुपदाि । 

3.2.३ प्रछिवेदन :- 

यस MENU  मा सपुर USERलाई आवश्यक पने प्रछिवेदन रास्िएको ि  

 

 

३.3  NORMAL USER: 

 यस िहको प्रयोगका िाको काम सेवाग्राहीले बैंक भौचर सवहि राजस्व बझुाउन ल्याउाँदा सो भौचरलाई छसस्टममा प्रवववि 
गरी राजस्व बझुने हो ।यस NORMAL USER ले भौचर प्रवववि गने चेक माफा ि भएको भिुानीको हकमा चेक स्ललयरीङ गने र 
आफ्नो प्रछिवेदन हेने काम गदाि । िर प्रवववि भएको भौचरमा संसोिन गना भने यस प्रयोगकिााबाट सवकंदैन । यस 
प्रयोगकिााबाट LOGIN गदााको मूख्य पेज छनम्नानसुारको हतुि । 

17. SCREEN 
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माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार MENU हरु रहेका िन ्। 

 भौचर व्यवस्थापन :-  

 चेक स्ललयरीङ गने :-   

 प्रछिवेदन:-  

भौचर व्यवस्थापनबाट बैंकले भौचर भने, सेवाग्राहीले अनलाइन भरेको भौचरको रकम बझुने लगायिका काम गना 
सवकति भने चेक स्ललयरीङ बाट चेक माफा ि भिुानी भएका भौचरको चेक स्ललयरीङ गने काम गररति । 
प्रछिवेदन MENU बाट प्रछिवेदन हेने काम हतुि । 

३.3.1 भौचर व्यवस्थापनः  
यस MENU  छभर छनम्नानसुारका SUBMENU हरु रहेका िन । 

 बैंकद्वारा भौचर प्रवववि 

 ONLINE भरेको भौचरको रकम बझुन े

 रकम भिुानी भएका भौचरहरु 

 रकम भिुानी हनु बााँकी भौचरहरु  

 

बैंकद्वारा भौचर प्रववविः यस MENU  बाट सेवाग्राहीले भरेर ल्याएको DEPOSIT SLIP यस 
प्रणालीमा प्रवववि गररति । यो MENU  CLICK गरेपछि छनम्नानसुारको SCREEN   देिा 
पदाि । 

 

18. SCREEN 
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यसमा 
 आछथाक वषाः चाल ुआछथाक वषा आफै आएको हतुि केही नगने । 

 कारोवार संकेिः छसस्टमले ियार गिा केही नगने 

 छमछिः DEPOSIT SLIP को छमछि उल्लेि गने 

 स्जल्लाः राजस्व बझुाउन ुपने कायाालय रहेको स्जल्ला िनोट गने । 

 कायाालयः रकम जम्मा हनु ुपने कायाालय िनोट गने 

 भिुानीकिााको पवहचान संकेिः पान नं बाहेक भिुानीकिााको अतय कुनै संकेि भए उल्लेि 
गने जस्िै मास्टर आइडी¸ रावष्ट्रय पररचयपर नं आदद 

 पान नं भिुानीकिााको पान नं प्रवववि गने । पान नं उल्लेि गरेपछि नाम ठेगाना आफै 
आउाँि । नआएमा महालेिा छनयतरक कायाालय वा आतिररक राजस्व ववभागमा सम्पका  
गने । 

 नामः भिुानी किााको नाम प्रवववि गने । पान नं राख्दा आफै आएको हतुि केही गनुा 
पदैन िर एउटै पानमा एक भतदा बढी व्यवसाय गरेको रहेि भने िनोट गनुा पिा । 

 ठेगानाः भिुानी किााको ठेगाना प्रवववि गने 

 फोन नं: भिुानी किााको फोन नं प्रवववि गने सकेसम्म मोवाइल नं उल्लेि गने । 

 भौचर नं: छसस्टमले आफै सजृना गिा केही नगने 

 छडपोस्जट स्स्लप नं: सेवाग्राहीले भरेको स्स्लपको वप्रतटेड नं उल्लेि गने 

 उद्देश्य/प्रयोजनः राजस्व बझुाउनकुो प्रयोजन उल्लेि गने  

 राजस्व शीषाकः प्रयोजन िनोट गदाा आफै आउाँि नआएमा सेवाग्रावहले भरेको शीषाक िनोट 
गने  

 वापिः राजस्व वकन बझुाएको हो प्रयोजन सवहि आफै आउाँि नआएमा सेवाग्रावहले भरेको 
वववरण प्रवववि गने 
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 रकमः प्रयोजन िनोट गदाा आफै आए केही नगने नआएमा सेवाग्राहीले स्स्लपमा उल्लेि 
गरेको रकम प्रवववि गने । 

 आय वषाः कुन वषाको कर बझुाउन लागेको हो त्यो वषा िनोट गने वा सेवाग्रावहले भरे 
अनसुार िनोट गने  

 अग्रीम करकट्टी हो होइनः सेवाग्राहीले उल्लेि गरे बमोस्जम प्रवववि गने । 

 

उल्लेस्िि वववरण भरेर सेभ गनुाहोस भने्न बटन स्ललक गने । स्मरण गनुाहोला यो वटन स्ललक 
गरेपछि भौचर सेभ हतुि िर रकम भिुानी हुाँदैन । सेभ भएको CONFIRMATION 

MESSAGE आएपछि सोही SCREEN को िल थप वफल्डहरु देिा पदािन ।  

19. SCREEN 

 

 
 

उल्लस्िि वफल्डहरु मध्ये भिुानीको प्रकारमा CASH िानेर भिुानी रकम प्रवववि गरी रकम 
जम्मा गनुाहोस भने्न बटनमा स्ललक गनुा पिा । यदद  चेक माफा ि भिुानी भएको हो भन े
CHEQUE िनोट गरेर चेकको थप वववरण प्रवववि गनुा पने हतुि । 

 

बैकको NORMAL USER ले भौचर सेभ गने िर रकम जम्मा गना ववसान सलने 
सम्भावना िेरै रहन सलि िसथा यस ववषयमा ख्याल गनुा होला । 
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3.3.2 Online भरेको भौचरको रकम बझुनेः 
यस MENU बाट सेवाग्राही आफैले अनलाइन भौचर भरेर रकम बझुाउन मार बैंकमा आएको अवस्थामा कारोवार 
संकेिको आिारमा रकम बझुन सवकति । यस SUBMENU मा स्ललक गरेपछि छनम्नानसुार SCREEN  देिा पदाि 
। 

20. SCREEN 

 

यसमा कारोवार संकेि भने्न स्थानमा सेवाग्राहीले ियार गरेको भौचरको कारोवार संकेि प्रवववि गरी 
बटन स्ललक गनुा पदाि । त्यस पछि छनम्मानसुारको SCREEN  देिा पदाि । 

 

21. SCREEN 

 

यसरी भौचरको वववरण देिा परेपछि रकम जम्मा गनुाहोस िण्डमा भिुानीको प्रकार िनोट गरी 
भिुानी हनुपुने रकम प्रवववि गरी रकम जम्मा गनुाहोस भने्न बटनमा स्ललक गनुा पदाि । 
CONFIRMATION MESSAGE आएपछि भौचरको रकम भिुानी भएको माछनति ।  

रकम भिुानी भएका भौचरहरुः यस MENU बाट बैंकले रकम भिुानी छलएका भौचरहरु देिा पदािन ्। यो 
MENU  हेने प्रयोजनको लाछग मार हो 



राजस्व व्यवस्थापन सचूना प्रणाली (RMIS) सञ्चालन पुस्स्िका 

 

२२ 

 

रकम भिुानी हनु बााँकी भौचरहरुः यस MENU बाट बैंकले वा सेवाग्राहीले प्रवववि गरेका िर रकम 
भिुानी हनु बााँकी भौचरहरु देिा पदािन ्। यो MENU  पछन हेने प्रयोजनको लाछग मार हो 

3.3.3 चेक स्ललयरीङ गने 
यस MENU  बाट  USER ले आफुले प्रवववि गरेका चेक माफा ि भिुानी भएका भौचरहरुको चेक स्ललयरीङ 

गने काम हतुि । यस MENU  मा आफुले प्रवववि गरेका स्ललयरीङ हनु बााँकी सबै चेकहरु देिा पदािन 
।त्यसबाट स्ललयरीङ भएका भौचर िनोट गरी पोि गनुा पदाि । यो MENU को SCREEN   छनम्नानसुारको हतुि 
।   

22. SCREEN 

 

 

माछथको SCREEN   मा छनम्नानसुार ENTRY गने । 

 चेक सावटकएको छमछि :-  जनु ददन चेक स्ललयरीङ भएको हो सो छमछि उल्लेि गने । 

 िनोटः यो  वफल्डमा स्ललयरीङ भएका चेक साँग सम्बतिीि भौचरमा TICK(√) गने ।  

 पोि गनुाहोसः यो बटन CLICK गरेपछि गरेका भौचरहरुको चेक स्ललयरीङ हतुि । यसरी चेक 
स्ललयरीङ गदाा चेक सावटएको छमछि अनसुार भौचर छमछि कायम हतुि भन ेकारोवार गरेको छमछिको 
आिारमा प्रछिवेदनमा देिा पने भएकोले अछनवाया रुपमा स्ललयरीङ भएको ददनमा पोविङ गने 
व्यवस्था छमलाउन ुपदाि । 

3.3.4 प्रछिवेदनः 
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४. राजस्व व्यवस्थापन सूचना प्रणाली(कायाालय िण्ड)  :- 
यस INTERFACE बाट कालाालयले सेवा प्रवाहको लागी नगद वा अनलाइन वा भौचरको रुपमा राजस्व छलने¸ 
त्यसको आिारमा सेवा प्रदान गने र राजस्वको लेिांकन एवं प्रछिवेदन गने काया गररति । यो प्रणाली सञ्चालनमा 
आए पछि कायाालयले छसस्टममा हेरेर सेवा ददएको CONFIRM नगरेसम्म बैंक भौचर वा अनलाईन भौचरको 
आिारमा सेवा ददन छमल्दैन । 

यस INTERFACE मा LOGIN गने िररका छनम्नानसुार रहेको ि । 

 

 कम््यटुरमा रहेको कुनै उपयिु BROWSER (GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX, 

SAFARI ETC…) िोल्ने । 

 ADDRESS  BAR  मा ठेगाना ( NEWRMIS.FCGO.GOV.NP ) ENTRY गरी ENTER गने । 

 ENTER गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 

1. SCREEN   

 
 

             माछथको SCREEN   को बााँया िफा का LINK बाट आवस्यक SOFTWARE िथा छनदेस्शका 
DOWNLOAD गना सवकति भन ेदायााँ SCREEN   बाट SYSTEM LOGIN गरी संचालन गना सवकति । 

SYSTEM संचालनको लाछग 

 

 USER NAME :- कोष िथा लेिा छनयतरक कायाालयबाट प्राप्त USER NAME ENTRY गने । 

PASSWORD :-  PASSWORD ENTRY गने । 

LOGIN वटनमा CLICK गने । 

CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 
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एक पटकको प्रयास असफल भएमा I AM NOT A ROBOT CLICK गरी CAPTCHA को वववरण 
रािेर मार LOGIN गना सवकति । 

LOGIN गरीसकेपछि छनम्नानूसारको SCREEN  देिा पदाि । 

23. SCREEN 

 

माछथको SCREEN   का छनम्नानसुारका FIELD हरु रहेका िन।् 

 उद्देश्य 

 राजस्व शीषाक 

 आम्दानी रसीद व्यवस्थापन 

 गोश्वारा भौचर  

 राजस्व जम्मा भएका भौचरहरु 

 सेवा ददनहुोस 

 कायाालयले संकलन गरेको नगद दास्िला गरेका भौचरहरु 

 कायाालयले संकलन गरेको नगद दािला गना बााँकी भौचरहरु 

 प्रछिवेदन 

कायाालयको USER को प्रकार अनसुार MENU हरु फरक फरक हनुसलिन ्। 

४.१ उद्दशे्य/प्रयोजन :- 

यस MENU को प्रयोगबाट राजस्व छलइ सेवा प्रदान गने कायाालयले प्रदान गने सेवा वा राजस्व प्राप्त हनुकुो 
प्रयोजन  प्रवववि गररति ।यसरी प्रवववि गदाा त्यस्िा सेवा िथा प्रयोजन करदािा िथा वैंकले स््ि बझुने गरी उल्लेि 
गनुा पदाि । प्रयोजन प्रवववि गने िररका छनम्नानसुार रहेको ि । 

 बााँया िफा को प्रयोजन भन्ने MENU मा CLICK  गने ।  

 CLICK गरे पिी छनम्नानसुारको SCREEN   देिापिा । 
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24. SCREEN 

 

 कायाालयको वफल्डमा आफ्नो कायाालय आफै आउाँि केही गनुा पदैन ।  

 नयााँ उद्देश्य भने्न बटनमा CLICK गने  

 यस पछि यस्िो SCREEN   देिा पदाि ।   

25. SCREEN 

 

 

 अंग्रजेी वववरणः प्रदान गररन ेसेवा वा प्रयोजनको अंग्रजेी वववरण उल्लेि गनुा पदाि 

 नेपाली वववरणः प्रदान गररन ेसेवा वा प्रयोजनको नेपाली वववरण उल्लेि गनुा पदाि 

 राजस्व शीषाकः माछथ उल्लेि गररएको प्रयोजन वा सेवाको राजस्व रकम जम्मा हनु ेराजस्व शीषाक 

िनोट गनुा पदाि । 

 रकमः उल्लेस्िि सेवा वापि लाग्ने राजस्व रकम उल्लेि गनुा पदाि । 
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 त्यसपछि UPDATE बटनमा CLICK गनुा पदाि । यसपछि उि सेवा/उद्दशे्य वा प्रयोजन सेभ हतुि 

। यसरी सेभ भएको प्रयोजन सचुीमा देिा पदाि ।   

४.२ राजस्व शीषाक  :- 

          यस MENU बाट कायाालयले संकलन गने राजस्व शीषाकहरु िनोट गना सवकति । राजस्व शीषाक 
िनोट गदाा त्यस कायाालयमा जम्मा हनुे राजस्व शीषाक मार िनोट गनुा पनेि । राजस्व शीषाक CLICK गरे पिी 
छनम्नानसुार को SCREEN    देिापिा । 

26. SCREEN 

 

राजस्व शीषाक थपघट गनाको लाछग दायााँ िफा को राजस्व शीषाक िनोट   बटनमा CLICK गने । यसरी 
CLICK गरेपछि छनम्नानसुारको SCREEN   देिा पदाि । 

27. SCREEN 
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माछथको SCREEN   मा कायाालयको लाछग चावहने राजस्व शीषाक िनोट गरी अपडेट वटन CLICK गनुा पिा 
। यसरी िनोट गररएका राजस्व शीषाकहरु शीषाकको सूचीमा देिा पदाि । 
 

४.३ आम्दानी रसीद व्यवस्थापनः  

यस MENU बाट कुनै कायाालयले नगद राजस्व छलइ सेवा प्रदान गने रहेि भने त्यस्िो नगद राजस्व छलन आम्दानी 
रसीद काट्ने त्यसलाई बैंकमा दास्िला गने लगायिका काम गना सवकति । यस MENU  छभर छनम्नानसुारका 
SUBMENU  रहेका िन ्। 

नयााँ आम्दानी रसीद प्रवववि 

आम्दानी रसीदको सूची 
नगद आम्दानी बैंक भौचर  

 

४.३.१. नयााँ आम्दानी रसीद प्रवववि:  

यस MENU बाट नगद राजस्व प्राप्त गदाा सेवाग्राहीलाई ददने आम्दानी रसीद ियार गररति । यो MENU  स्ललक 
गरेपछि छनम्नानसुारको SCREEN  देिा पदाि । 

 

28. SCREEN 

 
 

माछथ उल्लेस्िि SCREEN मा छनम्नानसुार प्रवववि गनुाहोस । 

यसमा 
आछथाक वषाः चाल ुआछथाक वषा आफै आएको हतुि केही नगने । 

कायाालयः रकम जम्मा हनु ुपने कायाालय िनोट गने 

छमछिः DEPOSIT SLIP को छमछि उल्लेि गने 

भिुानीकिााको पवहचान संकेिः पान नं बाहेक भिुानीकिााको अतय कुनै संकेि भए उल्लेि गने जस्िै मास्टर 
आइडी  ̧रावष्ट्रय पररचयपर नं आदद 
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पान नं भिुानीकिााको पान नं प्रवववि गने । पान नं उल्लेि गरेपछि नाम ठेगाना आफै आउाँि । नआएमा 
महालेिा छनयतरक कायाालय वा आतिररक राजस्व ववभागमा सम्पका  गने । 

नामः भिुानी किााको नाम प्रवववि गने । पान नं राख्दा आफै आएको हतुि केही गनुा पदैन िर एउटै पानमा एक 
भतदा बढी व्यवसाय गरेको रहेि भने िनोट गनुा पिा । 

ठेगानाः भिुानी किााको ठेगाना प्रवववि गने 

फोन नं: भिुानी किााको फोन नं प्रवववि गने सकेसम्म मोवाइल नं उल्लेि गने । 

उद्देश्य/प्रयोजनः राजस्व बझुाउनकुो प्रयोजन उल्लेि गने  

राजस्व शीषाकः प्रयोजन िनोट गदाा आफै आउाँि नआएमा सेवाग्रावहले भरेको शीषाक िनोट गने  

वापिः राजस्व वकन बझुाएको हो प्रयोजन सवहि आफै आउाँि नआएमा सेवाग्रावहले भरेको वववरण प्रवववि गने 

रकमः प्रयोजन िनोट गदाा आफै आए केही नगने नआएमा सेवाग्राहीले स्स्लपमा उल्लेि गरेको रकम प्रवववि गने । 

 

उल्लेस्िि वववरण भररसके पछि ित्काल वप्रतट गरेर सेवाग्राहीलाई ददन ुपने ि भने SAVE AND PRINT र वप्रतट गनुा 
पने िैन भने सेभ गनुाहोस बटन स्ललक गने । सेभ भएको CONFIRMATION MESSAGE आउाँि चेक गनुा होला 
। सेभ भैसकेपछि SCREEN  िाली हतुि अको रसीद प्रवववि गना सवकति । 

 

४.३.२. नगद आम्दानीको बैक भौचरः  

यस MENU बाट कायाालयले आम्दानी रसीद माफा ि संकलन गरेको राजस्व रकमलाई बैंक दास्िला गने प्रयोजनको 
लाछग बैंक भौचर ियार गने काया हतुि । भौचर ियार गरेपछि सोझै बैंकमा गएर वा ववद्यिुीय रुपमा समेि भिुानी 
गना सवकति । यो MENU मा स्ललक गरेपछि छनम्नानसुारको SCREEN  देिा पदाि । 

29. SCREEN 

 
 

यसमा  

कायाालयः आफ्नो कायाालय देस्िरहेको हतुि केही गनुा पदैन 

छमछिः भौचर ियार गने छमछि उल्लेि गने । सो छमछिसम्म नगद दास्िला गना बााँकी आम्दानी रसीदको बैंक भौचर 
ियार हतुि । शीषाकगि रुपमा िुट्टा िुटै्ट भौचर नं कायम हनुे गरी एउटै कारोवार संकेिमा भौचर ियार हतुि । 

बैंकः नगद राजस्व जम्मा गना सहज हनुे नस्जकको बैंक िनोट गनुाहोस  
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उल्लेस्िि वववरण प्रवववि गरी बैंक भौचर ियार गनुाहोस भने्न बटन स्ललक गनुाहोस । िनोट गरेको छमछि सम्म जारी 
गररएका िर बैंक भौचर बनाउन बााँकी सबै आम्दानी रसीदको बैंक भौचर आफै ियार हतुि । यो भौचर वप्रतट गरी 
माछथ िनोट गररएको बैंकको कुनै पछन शािामा गइ नगद राजस्व बझुाउन सवकति ।  

 

४.३.३. आम्दानी रसीदको सूचीः 
यस MENU मा कायाालयले ियार गरेका आम्दानी रसीदहरुको सूची देिा पदाि । यो SCREEN बाट कुनै भौचरमा 
संसोिन गनुा परेमा संसोिन गना सवकति भने रसीदको ववस्ििृ वववरण हेना सवकति ।साथै आवश्यक परेको बिि 
वप्रतट पछन गना सवकति ।  

यसको SCREEN  छनम्नानसुारको हतुि । 

30. SCREEN 

 

 

४.४. गोश्वारा भौचरः  

यस MENU बाट कायाालयले नगद रुपमा संकलन गरेको राजस्व र त्यस कायाालयको नाममा ववछभन्न बैंकमा जम्मा 
भएको राजस्वको आम्दानी बााँिेर शे्रस्िा ियार गने काम गररति ।यस MENU  छभर २ वटा SUBMENU  रहेका 
िन । 

गोश्वारा भौचर ियार गने  

गोश्वारा भौचरको सूची 
नयााँ गोश्वारा भौचर ियार गनाको लाछग गोश्वारा भौचर ियार गने बटन स्ललक गनुाहोस छनम्नानसुारको SCREEN 

देिा पदाि । 

31. SCREEN 
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कायाालयः आफ्नो कायाालय आफै देिा पिा केही गनुा पदैन । 

छमछिः कुन ददनको गोश्वारा भौचर ियार गनुा पने हो सो छमछि उल्लेि गने । कारोवार भएका सबै ददनको गोश्वारा 
भौचर उठाउन ुपने हतुि । अस्घल्लो ददनको गोश्वारा भौचर ियार नगरेसम्म अको ददनको गोश्वारा भौचर ियार गना 
छमल्दैन र कारोवार भएका सबै ददनको िुट्टा िुटै्ट गोश्वारा भौचर ियार गनुा पने हतुि ।  

 

छमछि िनोट गररसकेपछि गोश्वारा भौचर ियार गनुाहोस भने्न बटन स्ललक गनुाहोस सो ददनको नगद आम्दानीको  
बैंक भौचर माफा ि भएको आम्दानीको र नगद आम्दानी बैंक दास्िला गरेको िीनै प्रकारको भौचर एकै पटक ियार 
हतुि । वप्रतट गरी शे्रस्िासाथ राख्नहुोस । ियार गरेका गोश्वारा भौचरहरु सूस्चमा देस्ितिन ्। 

 

४.५.  सेवा प्रदान गनुाहोसः  

राजस्व रकम बझुाइसके पछि करदािा वा सेवाग्राहीले जनु प्रयोजनको लाछग राजस्व छिरेको हो सो बमोस्जमको सेवा 
ददन ु पने हतुि । बैकमा रकम भिुानी गरेपछि वा कायाालयमा नगद बझुाएपछि सेवा ददंदा अछनवाया रुपमा 
छसस्टममा छभडाएर मार बझुाउन ुपने हतुि । यस मेनमुा स्ललक गरेपछि छनम्नानसुारको स्स्िन देिा पदाि । 

32. SCREEN 

 
 

उल्लेस्िि स्स्िनमा 
कायाालयः आफै आएको हतुि केही नगने । 

भौचर प्रकारः यसमा सेवा ददने भौचर आम्दानी रसीद हो वा बैंक भौचर हो िनोट गने । कायाालयले ददएको 
आम्दानी रसीद भए आम्दानी रसीद र बैंकमा रकम बझुाएको(सोझै बैंक गएर वा अनलाइन माफा ि) भए बैंक भौचर 
िनोट गने । 

कारोवार संकेिः बैंक भौचर भए बैंक भौचरको कारोवार संकेि र आम्दानी रसीद भए आम्दानी रसीदको संकेि 
प्रवववि गने 

अछन िोज्नहुोस बटन स्ललक गने छनम्नानसुारको स्स्िन देिा पदाि । 
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33. SCREEN 

 
  

सेवाग्राहीले ददएको वववरण र यहााँ देस्िएको वववरण मेल िायो भन ेकायाहरु भने्न वफल्ड मूनी रहेको ICON CLICK 

गनुाहोस । यस पछि उि बटन हराएर जाति भन ेसेवा छलएको भने्न वफल्ड मनुी रहेको िैन को सट्टा ि भने्न 
देस्िति साथै पछि िोज्दा यो भौचर सेवा ददने स्स्िनमा देस्िंदैन । 

34. SCREEN 

 
 

छसस्टममा यसरी अछभलेि नरािेसम्म कायाालयले सेवा ददन छमल्दैन । अछभलेि नरास्ि सेवा ददंदा दोहोरो सेवा 
ददएमा वा बैंकमा भिुानी नभएको भौचरबाट सेवा पाएमा सेवा ददन ेव्यस्ि स्जम्मेवार हनुेि । 

४.६  कायाालयले संकलन गरेको नगद दास्िला गरेका भौचरहरुः  

यो मेन ुकेवल हेने प्रयोजनको लाछग हो । कायाालयले संकलन गरेको नगद राजस्व मध्ये वैंक भौचर ियार गरी बैंक 

दास्िला भएका भौचरहरु यस मेनबुाट देस्ितिन ्। 
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४.७  कायाालयले संकलन गरेको नगद दािला गना बााँकी भौचरहरुः  

यो मेन ुपछन हेने प्रयोजनको लाछग हो । कायाालयले संकलन गरेको नगद राजस्व मध्ये वैंक भौचर ियार भएका िर 

रकम बैंक दास्िला नभएका भौचरहरु यस मेनबुाट देस्ितिन ्। 

४.८ प्रछिवेदनः  

यस मेनबुाट कायाालयले आफ्नो आवश्यकिा अनसुारका प्रछिवेदनहरु हेना सलिन ्। 

 


